Вимоги до оформлення контрольних робіт
Загальний обсяг контрольної роботи не повинен перевищувати обсяг у 15 сторінок машинописного тексту без списку літературних джерел.
Структура роботи: титульний аркуш, зміст (із зазначенням номеру сторінки, на якій починається той чи інший пункт змісту), вступ (на вимогу викладача), основна частина роботи, висновки, список використаної літератури. Слова ВСТУП, ВИСНОВКИ, СПИСОК ВИКОРИСТАНОЇ ЛІТЕРАТУРИ набирати великими літерами.
Параметри сторінки: відступ зверху та знизу – 2 см, зліва – 3 см, справа – 1 см.

Форматування тексту: шрифт – Times New Roman (не розряджений, без зміщення), розмір – 14 пунктів, рівняння – по ширині, відступ для першого рядка абзацу – 1,25 см, міжрядковий інтервал – полуторний, інтервал між абзацами – 0 пунктів зверху і знизу. Номери сторінок ставити у правому верхньому кутку аркуша, титульну рахувати першою (номер не ставиться), зміст - сторінка 2 (друга), вступ – 3 (третя). 

Назви розділів та підрозділів основної частини роботи виділяються жирним шрифтом, вирівнюються по центру та відділяються одне від одного і від основного тексту одним порожнім рядком (клавіша Enter). Текст основної частини (власне розв’язання завдань контрольної роботи) викладається без розриву сторінок та із зазначенням посилань на літературні джерела:

Статистичні дані підтверджено проведеним опитуванням [5, с. 138].
При посиланні на літературні джерела в квадратних дужках вказують порядковий номер за списком використаної літератури та номер сторінки (в оригіналі джерела).
Зверніть увагу! 

Крапка в кінці речення ставиться після квадратної дужки.

При виконанні роботи повинні бути посилання на літературні джерела, наведений цифровий матеріал, таблиці (див. Додаток А), рисунки (див. Додаток А). 

Список використаної літератури має містити лише ті джерела, які були безпосередньо використані при написанні роботи (7-10 пунктів). При складанні списку літератури потрібно дотримуватися такої послідовності: 

1. Конституція України

2. Закони України. 

3. Укази Президента України. 

4. Постанови Верховної Ради України. 

5. Постанови, Декрети, рішення Кабінету Міністрів України. 

6. Накази, інструкції, положення міністерств і відомств. 

7. Навчальна література, монографії, наукові праці, статті (у алфавітному порядку за прізвищем автора) із вказаними вихідними даними (в т.ч. місце і рік видання). 

7. Інтернет-ресурси. 

Після встановлення правильної послідовності, літературні джерела розташовують в алфавітному порядку.

Приклади оформлення бібліографії джерел див. Додаток Б.
Рисунки розміщують відразу після посилання на них у тексті і нумерують послідовно в межах питання, яке розглядається.

Таблиці також розміщують відразу після посилання на них у тексті. Вони повинні бути простими і зрозумілими.

При використанні в контрольній роботі формул обов’язково вказуються значення символів.

Відповіді на запитання повинні бути повними й обґрунтованими. У висновках необхідно відобразити самостійні узагальнення й пропозиції, які послідовно відображають результат аналізу й вивчення літературних джерел з кожної проблеми.
Додаток А
Зразок оформлення таблиць та рисунків

Таблиця 2.3
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Виконання робочого навантаження
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Додаток Б
ПРИКЛАДИ ОФОРМЛЕННЯ БІБЛІОГРАФІЧНОГО ОПИСУ 
(відповідно до ДСТУ 8302:2015)
	Характеристика джерела
	Приклад оформлення


	Один автор
	· Іванова В. Д. Технологія виробництва продуктів бджільництва : курс лекцій. Миколаїв : МДАУ, 2009. 245 с.

· Браун Д. Код да Вінчі. Харків : КСД, 2006. 478 с.

· Пономарьов А. П. Українська етнографія : курс лекцій. Київ : Либідь, 1994. 315 с.

· Прищенко С. В. Кольорознавство : навч. посіб. 3-тє вид., випр. і допов. Київ : Кондор, 2018. 436 с.

· Parker J. Principles of scientific research. 7th ed. London : Editorial, 2017.  301 p.

	Два (три) автори
	· Боярин М. В., Нетробчук І. М. Основи гідроекології: теорія й практика : навч. посіб. Луцьк : Вежа-Друк, 2016. 365 с.

· Вихованець І. Р., Городенська К. Г. Теоретична морфологія української мови. Київ : Пульсари, 2004. 398 с.

· Артеменко А. П., Бобловський О. Ю. Від глобалізації до індивідуалізації: топологія міжкультурної взаємодії : монографія. Харків : Щедра садиба плюс, 2014. 215 с.

· Клименко Н. Ф., Карпіловська Є. А., Кислюк Л. П. Динамічні процеси в українському лексиконі. Київ : Вид. дім Дмитра Бураго, 2008. 336 с.

· Коваленко А. Д., Герасимчук О. П., Данилюк А. С. Міжнародне кредитування. 2-ге вид. Київ : Наука, 2018. 155 с.

· Wilson D., Lister P., Andrews A. Modern surgery. Manchester : MAN, 2011. 240 p.

	Чотири і більше

авторів 
	· Астрономія : навч. посіб. / І. А. Климишин та ін. Одеса : Астропринт, 2012. 352 с.

· Міжнародна торгівля / Ю. Г. Козак та ін. 5-те вид., перероб. та допов. Київ : Центр учб. літ., 2015. 272 с.

· Сучасна українська мова / О. М. Григор’єв та ін. 3-тє вид., перероб. Київ : Либідь, 2005. 488 с.

· Referencing styles / G. R. Edwards et al. Los Angeles : International Publishing, 2010. 280 p.

	Без автора (з редактором тощо)
	· Економічна енциклопедія / за ред. В. В. Шевченка. Київ : Альманах, 2016. 304 с.

· Атлас зоології / уклад.: Х. Тола, Є. Інф’єста. Харків : Ранок, 2005. 96 с.

· Мінералогічний словник / уклад.: В. С. Білецький, В. Г. Омельченко, Г. Д. Горванко. Маріуполь : Сх. вид. дім, 2016. 488 с.

· Routledge handbook of international statebuilding / ed. by D. Chandler, T. D. Sisk. London : Routledge, 2013. 448 p.

	Багатотомний
документ
	· Антологія української юридичної думки / Ін-т держави і права ім. В. М. Корецького НАНУ ; за заг. ред. Ю. С. Шемшученка. Київ : Юрид. кн., 2002. Т. 1 : Загальна теорія держави і права, філософія та енциклопедія права. 568 с.

· Етимологічний словник української мови : у 7 т. / уклад.: Р. В. Болдирєв та ін. Київ : Наук. думка, 1989. Т. 3 : Кора—М. 552 с.
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· Мала гірнича енциклопедія : у 3 т. / за ред. В. С. Білецького. Донецьк : Донбас, 2007. Т. 2 : Л-Р. 652 с.

	Частина книги (розділ тощо)
	· Шевченко Р. О. Особливості селекції яблунь. Практикум з ботаніки / ред. О. С. Самійленко. Херсон, 2018. С. 22—36.

· Ярошевич Н. Б., Чубка О. М., Якимів А. І. Інструменти боргового фінансування суб’єктів підприємництва в Україні: правовий статус, структурна динаміка, податкові наслідки. Теорія та методологія формування інвестиційно-фінансової стратегії розвитку національного господарства : монографія / за ред. Л. М. Савчук, А. В. Череп. Дніпро, 2019. С. 55—89.

· Goehr L. The concept of opera. The Oxford handbook of opera / ed. by H. M. Greenwald. Oxford, 2014. P. 92—136.

	Стаття в журналі
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